BASKIL KAYMAKAMLIGI

ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA IIZMETIN TAMAMLANMA
NO ISTENEN SURESI (EN GEC)
BELGELER
1 Tacinmaz Mal 1- Dilekge, 15 Giin
Zilyetligine Yapilan 2- Varsa Tapu
Tecavizlerin 3-Kira kontrati
Onlenmesi
Sabika Kaydi Talebi 1-Matbu Ba5vuru Fomiu
5 2-§ahsin kimlik belgesi ile 5 Dakika
gahsen milracaati
Tiketici Sonxiimn Bq |Dilek9e ekine a agida 1 Saat
su belirtilen belgelei eklenir. (lgemizde Tiiketici Hakem Heyeti gorevi
1-Fatura, sona erdiginden , sadece mtiracaatlar alinip
3 2-Satu Fili sisteme kaylt islemi disinda bir iglem
3-Garanti Belgesi, yapilmamaktadir.
4-Sozleqme vb.
Ba5vuru Belgeleri:
1- Dilek3e
2- Ijyeri Alma ve 9ali#ma
Ruhsatinin ash ya da
Belediyeden onayli bir
omegi
Ticari Amagla internet |3~ VersiLevhasi N
4 Toplu Kullanim 4- Ruhsat sahibinin / 7 Gln
Saglaymn izin Belgesi Sorumlu Miidiiriin niifus
ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon
Kurumundan alinan sabit IP
sOzlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.
“Apostille” Idari nitelikteki belgelerin
tasdik gerhi tasdikinde llge sinirlari
icerisinde bulunan resmi 1 Saat
S durumlar tarafindan
diizenlenen belgelerin imza
tasdiki islemi.
6 Insan Haklari Ihlalleri Dilekge
Bagvurusu 15 Giin




5434 sayili
Kanunun 108.
maddesine gore

1- Bagvuru dilekgesi
2- Mal bildirin formu
3- Nfus cuzdan fotokopisi

! muhtaglik belgesi 4- Ogrenci ise dgrenci 7 Gun
belgesi, ¢alisiyor ise
maas bordrosu fotokopisi
8 Yurt dis1 bakim belgesi |- Yurt disi bakim belgesi 1 Saat
onayl formu
4483 sayilt memurlar
ve diger kamu
9 gorevlilerinin - Sikayet dilekgesi 30 +15 Giin
yargilanmasi
hakkinda karar
4982 sayili Kanun Bagvuru formu — dilekgesi
10 geregince Bilgi 15 Gin
Edinme
11 Gorev Belgesi 1- Gorev Belgesi Talep 5 Dakika
Miiracaatlari dilek.esi
12 Muhtar izin 1- Izin dilekgesi 5 Dakika
Miiracaatlari
I-Muhtarlik Mduhrinin
yiprandiginin kayboldugunun
ve calindigmin bildirir dilekce
Yipranmuis, 2-Calind1 ise kolluk
hayouiiius veya Kuvvetlerince Hazirlanmis
13 calinmig  Muhir Tutanak 1Ay
Milracaati 3-Mihr Berati
4-MUhir Bedeli
Dekontn
14 CIMER Bagvuru dilekgesi En ge¢ 30 Giin
Basvurusu
Demek Kurulusu ve 1- Kurucularin kimlik
Tuzik incelemesi fotokopileri
2- Kurulus bildirimi.
15 3- Tlzlk, 7 Giun
4- Tebligat almaya yetkili
kisilere ait
bilgiler
17 Kamu Gorevlileri Etik |1- Dilekge En ge¢ 30 Gin

Davranig
Ilkelerine




18

Disiplin cezasina
itiraz islemleri

1- Itiraz Dilekgesi,

2- Disiplin Cezas1 yazisi,
3- Disiplin Cezasi
Tebelliig Belgesi,

15 Giin

19

Lokal (ickisiz/ickili)
izin Belgesi
dizenlenmesi

Dilekge ekine agagida
bedrtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda
alinmus yénetim kurulu
kararmin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin
tapu senedi 6rnegi, kiral tk ise
Kira kontratinin drnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu
kayitlarinda mesken olarak
goriinen vyerler igin kat
maliklerinin oy birligi ile
aldiklar1 kararin 6rnegi,
mesken ve isyerinin birlikte
yer aldig1 binalarda mesken
sahiplerinin tamam i 1n onay1
ve igyeri sahiplerinin oy s
klugu ile aldiklar1 kararin
ornegi, is hanlarmda ise
yonetim kurulu karari 6rnegi,
4-Yap1 kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin
bulunmadigl durumlarda
ise ilgili belediyeden
aliacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullanilmasmda
sakinca olmadigina dair

30 Gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi. eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma

[lk miiracaat yeri: Yazi Isleri Miidiirliigii

isim :

Unvan :

Tel
Faks

Yusuf YILMAZ
Yazi Isleri Midiirii
( (424) 5112096
(' (424) 5112096

E-Posta Adresi yusuf.yilmaz8@
icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Hasan Hiisnii TURKER

unvan : kaymakam
TEL ((424) 5112001
FAKS ((424) 5112096

E-Posta Adresi:

h.husnu.turker@icisleri.gov.tr




